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Будьте, пожалуйста, внимательны при заполнении анкеты!
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Анкета

Кандидата на должность____________________________________________________________

                         (кем бы хотели работать)

Фамилия имя, отчество_____________________________________________________________

	1. Личные сведения


1.1. Телефон:    дом. _____________________ сл. _______________________ моб. ________________________ 

1.2. Адрес: а) ___________________________________________________________________________________  







 (адрес по прописке)   б)_____________________________________________________________________________________________
 (адрес фактического места проживания, если отличен от прописки)

1.3. Число, месяц и год рождения __________ Место рождения _________________________________________

1.4. Укажите прежние фамилию, имя, отчество, если ранее их изменяли и причину изменения ______________

 _______________________________________________________________________________________________________

1.5. Паспорт: ___________________________________________________________________________________




(серия, номер, число, месяц и год выдачи, кем выдан)

	2. Образование 


2.1. Ваше образование: *среднее *среднеспециальное  *среднетехническое   *незаконченное высшее   *высшее  

(отметьте нужное)
2.2. Какие учебные заведения Вы окончили и когда (а так же в каких заведениях учитесь в настоящее время):

	Дата начала
	Дата оконч-я
	Полное название учебного заведения 

(в т.ч. курсы и семинары)
	Полученная профессия, специальность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.3. Какие квалификационные аттестаты (сертификаты, удостоверения и т.д.) Вы имеете___________________

_______________________________________________________________________________________________




(укажите виды деятельности и срок действия)

	3. Опыт работы 


Предыдущие места работы:

	Дата приема
	Дата уволь-ния
	Полное название организации
	Полное название должности
	Выполняемые функции (кратко)
	Причина увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	4. Дополнительные сведения


4.1. Права: А В С D Е  Стаж  вождения:____ лет. Имеете ли личный автомобиль: *нет  * марка ______ 
4.2. Владение ПК:  *начинающий пользователь  *опытный пользователь  *программист

(отметьте нужное)

Какими компьютерными программами Вы владеете__________________________________________________
4.3. Иностранный язык (оцените): а)Английский - ___ б)Немецкий - ___ в)__________ - ___г)__________ - ___

(0 – нет, 1 - со словарем, 2 - перевод технических текстов, 3 - пишу и говорю 4 - уверенное общение, 5 -  свободно)

4.4. Отношение к воинской обязанности _______________________ воинское звание______________________
4.5. Являетесь ли Вы учредителем (соучредителем) каких-либо организаций? Работаете ли где-либо  по совместительству?_______________________________________________________________________________

(укажите наименование организации, должность)
4.6. На какую заработную плату Вы претендуете (в рублях)____________________________________________

4.7. Когда Вы готовы приступить к работе___________________________________________________________

4.8. Состояние здоровья: *удовлетворительное  * хорошее *отличное.  Отношение к курению: *курю *не курю     



         (отметьте нужное)           



             (отметьте нужное)   
4.9. Занимаетесь  ли спортом: _____________________________________________________________________      




(какими видами, сколько лет наличие разрядов, участие в соревнованиях и т.п)

4.10.  Ваши увлечения____________________________________________________________________________

4.11. Привлекались  ли Вы когда-либо к уголовной ответственности_____________________________________

4.12. Кто бы мог Вас рекомендовать (дать рекомендацию могут: коллеги, руководители, деловые партнеры)

	Ф.И.О. рекомендующего
	Место работы, должность
	Конт. телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4.13. Имеете ли родственников, знакомых на предприятиях «Ленстройматериалы»________________________









          (укажите ФИО, предприятие)
Настоящим я подтверждаю, что информация, изложенная в моей анкете правдива, правильна и содержит все известные мне сведения. Я понимаю, что если я допустил какие-либо искажения или отразил неполную информацию в данной анкете, то это может послужить поводом к утрате ко мне доверия. Я уполномочиваю работодателя на выяснение характеризующих меня сведений в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
Я согласен (-на) на обработку в бумажной и/или электронной форме, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение изложенных выше моих персональных данных, в период с момента составления настоящей анкеты, а также на период, необходимый для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.

Права, в целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у работодателя, последствия предоставления ложных и/или неточных сведений, а также последствия несвоевременного предоставления (непредставления) сведений об изменении данных о себе, мне разъяснены.

Цель обработки данных - для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации и законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей, в том числе в области трудового законодательства.

Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: данные из предоставляемых мною документов и настоящей анкеты.

Способ отзыва настоящего согласия – на основании письменного заявления.
                           Подпись _____________________                 Дата «____» ______________20___ г.
4.14. Укажите, пожалуйста, сведения о родных:

	Степень родства
	ФИО, 

дата и место рождения
	Адрес, телефон
	Место работы, занимаемая должность, телефон (для детей - место учебы)

	муж/жена

(дев. фамилия)
	
	
	

	сын
	
	
	

	дочь
	
	
	

	мать

(дев. фамилия)
	
	
	

	отец
	
	
	

	брат
	
	
	

	сестра
	
	
	


5. Мотивация

5.1. Опишите в произвольной форме, какими ценными профессиональными знаниями, умениями и навыками Вы обладаете: _________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

5.2. Укажите, пожалуйста, размер Вашей з/п на последнем месте работы (в рублях) _______________
5.3. Какова возможная длительность нахождения в командировке: *до года, *до месяца, *до  недели На каких условиях_______________________________________________________________________

5.4. Какой график рабочего дня для Вас является оптимальным? Как Вы относитесь к переработкам? Работе в выходные дни?__________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
5.5. Как Вам видится Ваш служебный рост в должностях и сроках, если трудоустройство в нашу компанию состоится _____________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

5.6. Что Вам нравилось и не нравилось больше всего в прежней работе _________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.7. Какие методы мотивации людей Вы считаете самыми эффективными?_______________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.8. Какие качества Вы цените в людях? ___________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

5.9. Что означает для Вас понятие «успех» по отношению к работе_____________________________ _______________________________________________________________________________________

5.10. Что Вы делаете, если не все удается в работе_________________________________________ _______________________________________________________________________________________

5.11. Какую литературу (книги, журналы, газеты и т.д.) Вы читаете для поддержания и повышения своего профессионального уровня _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________(оцените регулярность чтения: С – постоянно, П- периодически, О - от случая к случаю)

5.12. Проранжируйте представленные ниже характеристики работы по степени важности для Вас (от «1» - наиболее важно, до «10» - наименее важно). Используйте каждую цифру один раз.

	Карьера (должностной рост)   ___________
	Престиж компании _________________________

	Деньги, оплата труда __________________
	Взаимопонимание в коллективе ______________

	Надежность, стабильность _____________
	Самостоятельность, ответственность __________

	Новые знания, опыт ___________________
	Санитарно-бытовые условия _________________

	Отношения с руководством ____________
	Социальная защищенность __________________


5.13. Если Вы хотите сообщить еще какие-либо сведения о себе, Вы можете сделать это здесь: ______

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Спасибо!



Место


для


фотографии
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